附件1-1
专题一：2021年天河基地办公场地租金和管理费补贴申报指南
一、基本信息

1.政策依据：《广州市天河区科技工业和信息化局关于印发广州市天河区打造科技成果转化基地试行办法的通知》（穗天科工信规〔2020〕1号）。

2.政策条款：第七条

（一）经主管部门通过政府购买服务的方式引进的运营机构，给予不超过1000平方米办公场地三年的租金和管理费补贴。 

（二）经运营机构引进并由区科工信局备案通过的高校及科研机构专业服务团队、孵化育成服务机构、创新创业服务机构，给予不超过300平方米办公场地三年的租金和管理费补贴。

（六）入驻基地的创新企业应属于战略性新兴产业领域，在天河区依法登记注册、依法纳税、依法统计，以基地为常驻办公场所，且同时满足以下条件之一的，经运营机构或孵化育成服务机构引进且由区科工信局备案通过，给予不超过300平方米办公场地三年的租金和管理费补贴。

1.近三年获得过100万元以上创业投资（仅限于机构投资）；

2.获得高校、科研机构及其控股公司以技术或资金参股； 

3.近三年获得过中国创新创业大赛市级以上奖项的一、二、三等奖； 

4.近三年获得过市级以上科学技术奖； 

5.上年度营业收入1000万元以上。

二、申报时间

本专题常年受理。

三、申报条件

1.申报单位需为经区科工信局通过政府购买服务的方式引进的运营机构，或经运营机构引进并由区科工信局审核备案通过的高校及科研机构专业服务团队、孵化育成服务机构、创新创业服务机构，或经运营机构或孵化育成服务机构引进且由区科工信局备案通过入驻广州（国际）科技成果转化天河基地的战略性新兴产业领域创新创业企业。

2.若申报单位为联合体的，则需要确认联合体其中的一家单位作为被授权单位，并由被授权单位提出申请。
3.申报单位需入驻广州（国际）科技成果转化天河基地满一年（入驻时间以租赁合同起租日时间为准）。

四、支持标准

1.运营机构给予不超过1000平方米办公场地三年的租金和管理费补贴；

2.服务机构、创新企业给予不超过300平方米办公场地三年的租金和管理费补贴。

五、办理流程

1.申请。申报对象需提交申报材料的电子版（签字并加盖公章的扫描件），电子版材料按要求打包压缩后发送至指定邮箱，不按规定要求填写申报表及其他材料的，视为无效申请。

2.受理。主管部门在申报截止后作出受理或不予受理决定。申报材料不齐全的，主管部门一次性告知申报对象需补齐的材料和补齐期限，申报对象未在补齐期限内补齐材料的，视为放弃申报。符合受理条件的，申报对象在收到予以受理的通知后向主管部门提证纸质材料；不符合受理条件的，不予受理并告知申报对象不予受理的原因。

3.审核。主管部门在申报截止后组织评审并做出审核决定。

4.公示。获支持对象名单在天河区门户网站上公示，公示期为5个工作日。

5.兑现。对公示期满，无有效投诉的项目支持方案，主管部门报送区财政局办理完成奖励资金兑现拨付。

六、申报材料

申报项目时需填报项目申报书及其他相关附件，其中附件材料应先按相应要求签字盖章后，再扫描上传。附件材料包括：

	序号
	材料名称
	材料描述
	是否必备

	1
	申报表
	企业法定代表人签字并加盖公章
	是

	2
	营业执照
	营业执照
	是

	3
	承诺书
	企业法定代表人签字并加盖公章
	是

	4
	银行开户证明
	基本户开户许可证或证明材料
	是

	5
	租赁合同、

物业合同
	企业与业主单位、物业单位签订的合同
	是

	6
	缴费发票
	12个月的租金、物业费的缴费发票
	是

	7
	单位参保证明、单位职工参保证明、劳动合同或其他相关证明
	参保证明时间为近1个月，提供其他相关证明需加盖公章
	是

	8
	入驻基地人员情况说明
	需提供员工身份信息、职务信息、证明材料类型
	是

	9
	通过考核证明
	相关的公示材料
	是

	10
	联合体授权书
	联合体指定其中一个单位作为申报主体的授权书
	运营单位申请本专题必备

	11
	其他需要材料
	视实际情况准备，需加盖公章
	视实际情况准备


七、申报方式
1.提交电子申请材料：在规定的申报时间内按要求将申请材料电子版（加盖公章扫描件）按“序号+材料名称”命名后，将全部材料打包压缩以“2021年广州（国际）科技成果转化天河基地专项政策申报+专题号+单位全称”命名并发送至指定邮箱，邮箱地址：kjj-kjxm@163.com。
2.提交纸质材料：在收到受理通知后将纸质材料按顺序装订成册（原件现场审核，提交加盖公章的复印件），并根据受理通知将纸质材料提交至广州（国际）科技成果转化天河基地综合服务大厅指定窗口。

3.联系人：沈 睿 联系电话：020-38624795
八、常见问题说明

申请本项目的申报单位应保证其申报材料的完整性、真实性、准确性及合法性，并承担所提交项目申报材料的相关法律责任，如有虚假或侵权等行为，该项目申请无效，如事后发现存在以上行为，本资金主管部门将保留依法追究其法律责任的权利。申报单位（仅限创新企业）获得资金扶持后应承诺五年内不迁出天河区，如有违反承诺的，应全额退回资金。



