
部分行业事业单位

统计调查方案

（2025年）

广州市统计局

2024年12月
本制度由广州市统计局负责解释。
广州市统计信用告知书
根据《中华人民共和国统计法》及其实施条例等有关法律法规，统计调查对象应当依法真实、准确、完整、及时地填报本报表制度规定的统计调查表；依法设置、保存统计原始记录和统计台账；依法保存统计调查表和有关的凭证、会计资料等。对提供不真实或者不完整的统计资料，拒报或者迟报统计资料等统计违法行为，将依据《中华人民共和国统计法》等法律法规予以行政处罚，构成统计严重失信行为的，依据《统计严重失信企业信用管理办法》的规定认定为统计严重失信企业。

统计严重失信信息将通过广州市统计局门户网站公开，并推送到上一级统计机构，最终由国家统计局推送至全国信用信息共享平台和国家企业信用信息公示系统，并在“信用中国”网站等公示。公示信息包括企业名称、地址、统一社会信用代码、法定代表人或者负责人、统计违法行为、依法处理情况等。
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统计调查对象的理解、配合和支持是保证广州市统计工作顺利开展的关键！衷心感谢你单位对广州市统计工作的大力支持！
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请扫二维码，关注“广州统计”

《中华人民共和国统计法》的有关规定
第八条  国家机关、企业事业单位和其他组织以及个体工商户和个人等统计调查对象，必须依照本法和国家有关规定，真实、准确、完整、及时地提供统计调查所需的资料，不得提供不真实或者不完整的统计资料，不得迟报、拒报统计资料。

第十一条  统计机构和统计人员对在统计工作中知悉的国家秘密、工作秘密、商业秘密、个人隐私和个人信息，应当予以保密，不得泄露或者向他人非法提供。

第二十四条  国家机关、企业事业单位和其他组织等统计调查对象，应当按照国家有关规定设置原始记录、统计台账，推动统计台账电子化、数字化、标准化，建立健全统计资料的审核、签署、报送、归档等管理制度。

统计资料的审核、签署人员应当对其审核、签署的统计资料的真实性、准确性和完整性负责。

第四十四条  作为统计调查对象的国家机关、企业事业单位或者其他组织有下列行为之一的，由县级以上人民政府统计机构责令改正，给予警告，可以予以通报；其负有责任的领导人员和直接责任人员属于公职人员的，由任免机关、单位或者监察机关依法给予处分：

（一）拒绝提供统计资料或者经催报后仍未按时提供统计资料的；

（二）提供不真实或者不完整的统计资料的；

（三）拒绝答复或者不如实答复统计检查查询书的；

（四）拒绝、阻碍统计调查、统计检查的；

（五）转移、隐匿、篡改、毁弃或者拒绝提供原始记录和凭证、统计台账、统计调查表及其他相关证明和资料的。

企业事业单位或者其他组织有前款所列行为之一的，可以并处十万元以下的罚款；情节严重的，并处十万元以上五十万元以下的罚款。

个体工商户有本条第一款所列行为之一的，由县级以上人民政府统计机构责令改正，给予警告，可以并处一万元以下的罚款。

第四十五条  作为统计调查对象的国家机关、企业事业单位或者其他组织迟报统计资料，或者未按照国家有关规定设置原始记录、统计台账的，由县级以上人民政府统计机构责令改正，给予警告，可以予以通报；其负有责任的领导人员和直接责任人员属于公职人员的，由任免机关、单位或者监察机关依法给予处分。

企业事业单位或者其他组织有前款所列行为之一的，可以并处五万元以下的罚款。

个体工商户迟报统计资料的，由县级以上人民政府统计机构责令改正，给予警告，可以并处一千元以下的罚款。

《中华人民共和国统计法实施条例》的有关规定
第四条第三款  统计调查对象应当依照统计法和国家有关规定，真实、准确、完整、及时地提供统计资料，拒绝、抵制弄虚作假等违法行为。 
第十七条  国家机关、企业事业单位或者其他组织等统计调查对象提供统计资料，应当由填报人员和单位负责人签字，并加盖公章。个人作为统计调查对象提供统计资料，应当由本人签字。统计调查制度规定不需要签字、加盖公章的除外。
统计调查对象使用网络提供统计资料的，按照国家有关规定执行。 
第二十三条  统计调查对象按照国家有关规定设置的原始记录和统计台账，应当至少保存2年。 
第三十七条  任何单位和个人不得拒绝、阻碍对统计工作的监督检查和对统计违法行为的查处工作，不得包庇、纵容统计违法行为。 
第五十一条  统计违法行为涉嫌犯罪的，县级以上人民政府统计机构应当将案件移送司法机关处理。
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总 说 明

（一）方案制定的目的和依据

事业单位在我国社会主义市场经济中，发挥着重要的作用。在服务业部分行业中，事业单位在数量上和规模上都占多数，为健全服务业统计制度，全面反映服务业行业整体发展状况，同时也为了满足社会消费商品和服务零售总额统计监测工作的需求，国家统计局决定开展部分行业事业单位统计调查。根据国家统计局关于开展2024年部分行业事业单位统计调查的通知（国统字〔2024〕101号），结合广州市实际，特制定本方案。

（二）调查范围
辖区内不执行企业会计制度，且年总收入在1000万元及以上的教育行业、社会工作行业事业单位;以及辖区内不执行企业会计制度，且年总收入在2000万元及以上的卫生行业事业单位。

（三）调查内容
调查单位的基本情况、财务状况、从业人员及劳动报酬等。主要指标有：单位详细名称、单位所在地及区划、资产、负债、收入、费用等。

（四）数据采集和报表管理

1.调查单位统计管理

（1）根据《国家统计局关于印发统计单位划分及具体处理办法的通知》（国统字〔2011〕96号）第八条规定：对统计单位按照在地原则进行统计，即统计单位按照以下情况归入所在区域的统计范围：一是经营地与行政登记住所在同一县级行政区域的统计单位，归入该县级区域的统计范围；二是经营地与行政登记住所不在同一县级行政区域的统计单位，原则上归入经营地所在的县级区域的统计范围；三是有两处或两处以上经营地的统计单位，归入主要经营地所在的县级区域的统计范围。
（2）统计单位的主要经营地发生跨区变更，需及时告知变更前后所在的区统计局。当年的年定报培训布置工作由变更后所在的区统计机构负责。

2.数据采集

（1）调查单位统一采取联网直报方式，严格按照本方案规定的报表上报时间独立自行在国家统计云联网直报平台报送数据。

（2）本方案报表中所有时期指标数据原则上按月(季、年)度日历天数统计上报，时点指标按月（季、年）末最后一天统计上报。

（3）本方案实行全国统一的统计分类标准和统一编码，各调查单位必须严格贯彻执行。

（4）本方案报表的填报要求，详见附录中的“填报要求”。

3.报表管理

按照《中华人民共和国统计法》的要求,为保障源头数据质量,做到数出有据,调查单位应该设置原始记录、统计台账，建立健全统计资料的审核、签署、交接和归档等管理制度。

调查单位提交数据后，需从联网直报平台上将报表打印，并妥善保管，归档订卷，保管期限不少于2年。

（五）联系方式

	单  位
	地    址
	邮  编
	单位电话
	传真
	邮箱

	广州市统计局
	广州市府前路1号市府大院1号楼五楼
	510030
	83126294
	83126291
	fwy@gz.gov.cn

	荔湾区统计局
	广州市荔湾区逢源路129号804
	510150
	81322619
	81875387
	lwqfwy@126.com

	越秀区统计局
	广州市越秀区惠福东路486号7楼
	510115
	83262625
	
	yxtjjfwy@gz.gov.cn

	海珠区统计局
	广州市海珠区泰沙路555号801室
	510260
	8439521434384847
	
	hzfwyzx@gz.gov.cn

	天河区统计局
	广州市天河区天府路1号政府大院2号楼11楼
	510655
	38622224
	
	tjj-thfwy@thnet.gov.cn

	白云区统计局
	广州市白云区河田西路68号大院6楼
	510405
	36226604
	
	byqfwy@163.com

	黄埔区统计局
	广州市黄埔区水西路12号B栋614房
	510700
	82111491
	82378575
	gaoy1@gdd.gov.cn

	番禺区统计局
	广州市番禺区市桥街道清河东路319号区行政办公中心西副楼五楼
	511400
	84643535
	84636048
	pyqfwy@gz.gov.cn

	花都区统计局
	广州市花都区新华街松园路13号305室
	510800
	3689906736898321
	-
	chenlt@huadu.gov.cn

	南沙区统计局
	广州市南沙区凤凰大道1号E栋5楼
	511455
	39053341
	-
	nsqtjjcwm@gz.gov.cn

	从化区统计局
	从化区城郊街河滨北路128号
	510900
	87920368
	87923158
	fwy440184@sina.com

	增城区统计局
	广州市增城区荔湖街惠民路1号4号楼529室
	511300
	82755165
	82755165
	zctjjfwy@gz.gov.cn


广州市统计局服务业统计处邮箱：fwy@gz.gov.cn    

广州市统计信息网网址：http://tjj.gz.gov.cn/

国家统计云联网直报平台网址：https://tjy.stats.gov.cn/platform/page.html#/pc/internetLogin

二、报表目录
	表 号
	表  名
	报告

期限
	统计范围
	填报单位
	调查单位报送日期
	页码

	
	
	
	
	
	填报开网时间
	填报截止时间
	

	基层月报

	Ⅹ583表
	部分行业事业单位基本情况
	月报
	辖区内不执行企业会计制度，且年总收入在1000万元及以上的教育行业、社会工作行业事业单位;以及辖区内不执行企业会计制度，且年总收入在2000万元及以上的卫生行业事业单位。
	辖区内不执行企业会计制度，且年总收入在1000万元及以上的教育行业、社会工作行业事业单位;以及辖区内不执行企业会计制度，且年总收入在2000万元及以上的卫生行业事业单位。
	月后1日

0：00
	月后20日

18:00前

(1月免报)
	5

	Ⅹ584表
	部分行业事业单位主要经济指标
	月报
	同上
	同上
	同上
	同上
	6


三、报表表式

部分行业事业单位基本情况
	
	
	
	表    号：
	      X583  表

	
	
	
	制定机关：
	国家统计局

	
	
	
	文    号：
	国统字[2024]101号

	
	
	２０    年    月
	有效期至：
	２０２6年１月


	109
	统一社会信用代码□□□□□□□□□□□□□□□□□□
	102
	单位详细名称                                

	103
	行业类别                                                    
主要业务活动
1                                  2                                  3                             

	
	行业代码（统计机构根据《国民经济行业分类》（GB/T 4754-2017）填写）：   □□□□

	105
	单位所在地区划及详细地址               

                 省(自治区、直辖市)                地(市、州、盟)                县(市、区、旗)
               乡（镇、街道）                   村（居）委会                 街(路)、门牌号

	
	区划代码(统计机构填写)：□□□□□□□□□□□□           

	201
	法定代表人(单位负责人)               
	202
	成立时间            年          月

	203
	联系方式
长途区号    □□□□□
联系电话(含区号和分机)：    □□□□□□□□-□□□□□□
邮政编码    □□□□□□

	207
	隶属关系    □□    10 中央     11 地方      90 其他

	208
	运营状态□  1正常运营  2 停业(歇业)  3 筹建  4 当年关闭  9 其他

	211
	机构类型    □□
20 事业单位            40 社会团体             51 民办非企业单位       52 基金会
55 农民专业合作社      56 农村集体经济组织     90 其他组织机构    


单位负责人：      统计负责人：      　 填表人：     　 　  联系电话：     报出日期：２０  年   月   日
说明：1.统计范围：辖区内不执行《企业会计》制度，且年总收入在1000万元及以上的教育行业、社会工作行业事业单位；以及辖区内不执行《企业会计》制度，且年总收入在2000万元及以上的卫生行业事业单位。
2.从2020年开始，首次填报由调查单位填报，此后由国家统计局或省级统计机构在报告期开网前将数据统一导入数据采集处理软件中，生成报表数据，调查单位免报。若因特殊原因出现变化，调查单位可进行调整。
部分行业事业单位主要经济指标
	
	
	
	表    号：
	      X584  表

	统一社会信用代码□□□□□□□□□□□□□□□□□□
	制定机关：
	国 家 统 计 局

	
	文    号：
	国统字[2024]101号

	单位详细名称：
	
	２０    年    月
	有效期至：
	２０２6年１月


	二、主要经济指标

	指标名称
	计量单位
	代码
	1-本月
	上年同期

	甲
	乙
	丙
	1
	2

	一、资产负债

资产总计
负债合计
二、收入和费用
收入合计

其中：财政拨款收入

事业收入
        经营收入
费用合计

其中：业务活动费用

      单位管理费用

      经营费用
三、应付职工薪酬（本期贷方累计发生额）
四、平均用工人数
	千元
千元
千元
千元
千元
千元
千元
千元
千元
千元
千元
人
	101

102

201

202

203

204

205

206

207

208

301

302
	
	


单位负责人：        填报人：         联系电话：                    日期：２０  年   月   日
说明：1.统计范围：辖区内不执行《企业会计》制度，且年总收入在1000万元及以上的教育行业、社会工作行业事业单位；以及辖区内不执行《企业会计》制度，且年总收入在2000万元及以上的卫生行业事业单位。
2.报送日期及方式：调查单位于每月月后20日18:00前独立自行网上填报，1月免报。

3.审核关系：

（1）收入合计（201）≥财政拨款收入（202）+事业收入（203）+经营收入（204）
（2）费用合计（205）≥业务活动费用（206）+单位管理费用（207）+经营费用（208）
四、附录
修订说明

“部分行业事业单位主要经济指标”（X584表）指标“期末用工人数”改为“平均用工人数”。

（二）指标解释

1.单位基本情况

统一社会信用代码  指按照《国务院关于批转发展改革委等部门法人和其他组织统一社会信用代码制度建设总体方案的通知》（国发〔2015〕33号）规定，由赋码主管部门给每一个法人单位和其他组织颁发的在全国范围内唯一的、终身不变的法定身份识别码。所有单位均填写本项。
统一社会信用代码由18位的阿拉伯数字或大写英文字母（不使用I、O、Z、S、V）组成，第1位为登记管理部门代码、第2位为机构类别代码、第3-8位为登记管理机关行政区划码、第9-17位为组织机构代码、第18位为校验码。

第1位：登记管理部门代码，使用阿拉伯数字或英文字母表示。分为1机构编制；2外交；3司法行政；4文化；5民政；6旅游；7宗教；8工会；9工商；A中央军委改革和编制办公室；N农业；Y其他。
    第2位：机构类别代码，使用阿拉伯数字表示。分为：

1机构编制：1机关，2事业单位，3中央编办直接管理机构编制的群众团体，9其他；

2外交：1外国常住新闻机构，9其他；

3司法行政：1律师执业机构，2公证处，3基层法律服务所，4司法鉴定机构，5仲裁委员会，9其他；

4文化：1外国在华文化中心，9其他；

5民政：1社会团体，2民办非企业单位，3基金会，9其他；

6旅游：1外国旅游部门常驻代表机构，2港澳台地区旅游部门常驻内地（大陆）代表机构，9其他；

7宗教：1宗教活动场所，2宗教院校，9其他；

8工会：1基层工会，9其他；

9工商：1企业，2个体工商户，3农民专业合作社；

A中央军委改革和编制办公室：1军队事业单位，9其他；

N农业：1组级集体经济组织，2村级集体经济组织，3乡镇级集体经济组织，9其他；

Y其他：不再具体划分机构类别，统一用1表示。

第3-8位：登记管理机关行政区划码，使用阿拉伯数字表示。（参照《中华人民共和国行政区划代码》〔GB/T 2260〕）。

第9-17位：主体标识码（组织机构代码），使用阿拉伯数字或英文字母表示。（参照《全国组织机构代码编制规则》〔GB 11714〕）。

第18位：校验码，使用阿拉伯数字或英文字母表示。

已经领取了统一社会信用代码的单位必须填写统一社会信用代码。在填写时，要按照《营业执照》（证书）上的统一社会信用代码填写，未领取加载统一社会信用代码证照的，免填本项。

尚未领取统一社会信用代码的单位，如有原技术监督部门颁发的《中华人民共和国组织机构代码证》，可填写组织机构代码证书上的代码；没有证书的，由统计部门赋予统计用临时代码，其中本部产业活动单位，可使用法人单位统一社会信用代码第9-16位，加“B”组成，或使用法人单位原组织机构代码号第1-8位，加“B”组成。

单位详细名称  指经有关部门批准正式使用的单位全称。所有单位均填写本项。
事业单位的详细名称按编制部门登记、批准的名称填写；社会团体、民办非企业单位、基金会和基层群众自治组织的详细名称按民政部门登记、批准的名称填写。其他单位按相关部门登记、批准的名称填写。填写时要求使用规范化汉字填写，并与单位公章所使用的名称完全一致，不得使用简称、缩写等。

凡经登记主管机关核准或批准，具有两个或两个以上名称的单位，要求填写一个单位名称，同时用括号注明其余的单位名称。
主要业务活动  具体填写各单位的主要业务活动名称。筹建单位按建成投产（营业）后活动性质填写主要业务活动名称。
行业代码  填报单位免填。由所在地统计机构根据各单位填写的主要业务活动，对照《国民经济行业分类》（GB/T 4754－2017）填写行业小类代码。
筹建单位按建成投产（营业）后的活动性质填写行业小类代码。
单位所在地区划及详细地址  指单位主要经营地所处的详细地址及区划代码等。本栏分两部分填写：
第一部分：区划代码，指单位主要经营地所在地区的区划代码。按2022年《统计用区划代码和城乡划分代码》填写，由所在地统计机构统一填写，填报单位免填。

第二部分：单位主要经营地所处的详细地址。所有单位均填写本项。要求写明单位主要经营地所在的省（自治区、直辖市）、市（地、州、盟）、县（市、区、旗）、乡（镇、街道办事处）、村（居）委会以及具体街（路）的名称和详细的门牌号码，不能填写通讯号码或通讯信箱号码。
法定代表人（单位负责人）  指依照法律或者法人组织章程规定，代表法人行使职权的负责人。
成立时间  指单位登记注册成立或行政管理部门批准成立的具体年月。所有单位均填写本项。
1.中华人民共和国成立前成立的单位填写最早开工或成立的年月；中华人民共和国成立后成立的单位填写批准成立或登记注册成立的时间，如实际开业时间早于注册成立时间，填写最早开业年月。

2.事业单位的成立时间分三种情况：（1）新设立的单位成立时间填新设立时间；（2）恢复设立的单位（指中间因某种原因停顿，后又恢复的单位）成立时间填以前设立的时间；（3）机构改革中，因合并或分立新设的单位，其成立时间填新设立时间，继续存在的单位，填原成立时间，改革后有些单位虽然名称有变化，但其基本职能未变，成立时间要填写最早成立时间。

隶属关系  指本单位隶属于哪一级行政管理单位，分为：中央、地方和其他。中央与地方双重领导的单位，以领导为主的一方来划分中央属或地方属。
运营状态  指单位的经济活动状态。所有单位均填写本项。
1.正常运营：指正常运转的单位，全年正常开业的单位和季节性生产开工三个月以上的单位。包括部分投产的新建单位，临时性停产和季节性停产的单位。
2.停业（歇业）：指由于某种原因已处于停止经营或活动的状态，待条件改变后将恢复经营或活动的单位。
3.筹建：指已经在行政登记管理部门注册登记，正在进行经营或活动前筹建工作的单位。如研究和论证建设、投产或经营方案，办理征地拆迁，订购设备材料，进行基建等。有些行业的企业，由于行业管理或其他政策性管理的需要必须经过一定时间的试营业才能正式开业，这些处于试营业状态的单位也属于筹建。
4.当年关闭：指当年因某种原因终止经营或活动的单位。
9.其他：指上述情况以外的其他单位。
机构类型  包括事业单位、社会团体、民办非企业单位、基金会、农民专业合作社、农村集体经济组织和其他组织机构。所有单位均填写本项。
1.事业单位：包括（1）经机构编制部门批准成立和登记或备案，领取《事业单位法人证书》，取得法人资格的单位；（2）事业法人单位的本部及分支机构或派出机构。
2.社会团体：指中国公民自愿组成，为实现会员共同意愿，按照其章程开展活动的非营利性社会组织。包括（1）经各级民政部门核准登记，领取《社会团体法人登记证书》的各类社会团体；（2）由各级机构编制管理部门直接管理其机关机构编制的群众团体；（3）经国务院批准可以免于登记的社会团体。
3.民办非企业单位：指企业单位、事业单位、社会团体和其他社会力量以及公民个人利用非国有资产举办的，从事非营利性社会服务的社会组织。民办非企业法人指经各级民政部门核准登记，领取《民办非企业单位登记证书》的民办非企业单位。
4.基金会：指民政部、省级、地级或市级民政部门核准登记的，颁发《基金会法人登记证书》的基金会。

5.农民专业合作社：指以农村家庭承包经营为基础，通过提供农产品的销售、加工、运输、贮藏以及与农业生产经营有关的技术、信息等服务来实现成员互助目的的组织。包括（1）经各级市场监管部门核准登记，领取《农民专业合作社法人营业执照》或新版《营业执照》的农民专业合作社法人，领取新版《营业执照》的农民专业合作社联合社法人；（2）经各级市场监管部门核准登记的农民专业合作社（或农民专业合作社联合社）分支机构。
6.农村集体经济组织：在农村双层经营体制下，耕地、河道、灌溉设施等生产资料集体所有，合作经营、民主管理、服务村民的经济组织，主要是由原人民公社（现乡、镇）、生产大队（现村）、生产队（现村民组）建制经过改革、改造、改组形成的合作经济组织，包括经济联合总社、经济联合社、经济合作社、股份合作经济联合总社、股份合作经济联合社、股份合作社等。农村集体经济组织的设立需经县级及以上农业行政主管部门审核，颁发登记证书或证明书。

7.其他组织机构：指除企业、事业单位、社会团体、民办非企业单位、基金会、居民委员会、村民委员会、农民专业合作社和农村集体经济组织以外的其他符合法人和产业活动单位条件的机构。包括：律师事务所和各类寺庙等。
2.财务状况

资产总计  指单位占有或者使用的，能以货币计量的经济资源。占有是指单位对经济资源拥有法律上的占有权。由单位直接支配，供社会公众使用的政府储备物资、公共基础设施等，也属于单位核算的资产。单位的资产包括流动资产、固定资产、在建工程、无形资产等。
负债合计  指单位所承担的能以货币计量，需要以资产等偿还的债务。单位的负债按照流动性，分为流动负债和非流动负债。

收入合计  指单位本会计期间取得的全部收入，包括财政拨款收入、事业收入、上级补助收入、经营收入、附属单位上缴收入和其他收入等。根据“收入费用表”中对应项目填报。
财政拨款收入  指单位本期从同级政府财政部门取得的各类财政拨款。根据“收入费用表”中对应项目填报。
事业收入  指单位开展专业业务活动及辅助活动取得的收入。根据“收入费用表”中对应项目填报。
经营收入  指单位在专业业务活动及辅助活动之外开展非独立核算经营活动取得的收入。根据“收入费用表”中对应项目填报。
费用合计  指单位本会计期间全部费用。根据“收入费用表”中对应项目填报。
业务活动费用  指单位为实现其职能目标，依法履职或开展专业业务活动及其辅助活动所发生的各项费用。根据“收入费用表”中对应项目填报。
单位管理费用  指单位本级行政及后勤管理部门开展管理活动发生的各项费用，包括单位行政及后勤管理部门发生的人员经费、公用经费、资产折旧（摊销）等费用，以及由单位统一负担的离退休人员经费、工会经费、诉讼费、中介费等。根据“收入费用表”中对应项目填报。

经营费用  指单位在专业业务活动及其辅助活动之外开展非独立核算经营活动发生的各项费用。根据“收入费用表”中对应项目填报。
应付职工薪酬（本期贷方累计发生额） 指单位按有关规定应付给职工及为职工支付的各种薪酬。包括基本工资、绩效工资、国家统一规定的津贴补贴、改革性补贴、社会保险费、住房公积金等。根据会计相关科目本期贷方累计发生额分析填报。
平均用工人数  指报告期单位平均实际拥有的、参与本单位生产经营活动的人员数。

月平均人数是以报告月内每天实有的全部人数之和，除以报告月的日历日数。

计算公式为：

月平均人数=报告月内每天实有的全部人数之和/ 报告月的日历日数

对人员增减变动很小的单位，其月平均人数也可以用月初人数与月末人数之和除以2求得。计算公式为：

月平均人数= (月初人数+月末人数) / 2

在计算月平均人数时应注意：

（1）公休日与节假日的人数应按放假前最后一个工作日的人数计算。

（2）对新建立不满整月的单位（月中或月末建立），在计算报告月的平均人数时，应以其建立后各天实有人数之和，除以整月天数求得，而不能除以该单位建立的天数。

（三）填报要求

相关单位在填报统计报表、网上提交统计数据前必须认真阅读本方案，并按下列规定进行填报：

1.填报规则：

（1）相关单位报送统计报表，录入文字一律用汉字，数字一律用阿拉伯数字。

（2）统计表中的各项指标，企业均要填报，不能为空。

（3）所有报表指标均需取整数，不保留小数。

（4）录入统计报表时，要注意指标的计量单位，不得自行更改计量单位。统计表中所有价值量指标均以人民币计算，凡以外币形式计算的价值量指标，均以报告期末的汇率折合成人民币填报。

（5）统计表中的分类、目录和代码均属全国统一标准，各企业必须严格执行。

2.审核要求：

（1）各报送单位使用统计联网程序录入数据后，必须通过电脑程序审核，对统计报表中的每一个指标都要做到逐一严格审查和核对。

（2）各报送单位对程序提出的警告性问题和数据倒退问题，都必须加以核查及说明。

（3）所有题目填写数据应满足报表的各项审核关系及相关要求。所有审核关系根据对企业实际数据出现相应错误的可能性，按审核控制程度分为强制性、准强制性、核实性和提示性四类。根据审核关系类型分为空项审核、负值审核、极值审核、历史比对、逻辑审核五类。
数据审核要求：(强制性审核关系，要求企业必须修改数据，否则不允许提交数据；②准强制性审核关系，要求企业修改数据，否则企业必须联系其直管机构人员解锁后方可填写澄清说明提交数据；③核实性审核关系，要求企业核实数据是否属实，根据实际情况修改数据，否则需根据审核提示填写具体明确的澄清说明方可提交数据；④提示类审核关系，是对可能出现异常的数据提醒企业核实数据，企业可自行决定是否填写说明。
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