用户需求书

一、项目概况
1.项目名称：2025年广州市青少年运动会游泳和花样游泳比赛承办服务
2.项目内容：本项目拟通过项目比选形式，择优选择一家供应商，为2025年广州市青少年运动会游泳比赛（含花样游泳比赛）提供承办服务，2025年广州市青少年运动会游泳和花样游泳比赛参赛人数约900人，全流程约7天。
二、项目一览表
	序号
	采购内容
	数量（单位）
	合同期
	最高限价
人民币

	1
	2025年广州市青少年运动会游泳和花样游泳比赛承办服务
	1（项）
	自合同签订之日起至赛事和交流活动完成
	345,624元


三、采购内容及具体要求
（一）供应商要求：有主办、承办与本项目采购内容相关的赛事办赛经验，拥有与本项目竞赛相关的技术专家、裁判团队。
（二）赛事推广：
按照采购人批准的相关方案，协助完成赛事推广工作，包括但不限于：
1.配合赛事官方网站、官方微信等自媒体推广赛事；
2.采购人要求的其他赛事推广事宜；
3.比赛结束后10天内将文字、图片等资料整理后交给采购人。
（三）技术咨询及执行服务：
2025年广州市青少年运动会游泳和花样游泳比赛筹备、组织及执行服务工作范围：根据赛事的特点及采购人的要求，制定赛事工作流程、岗位职责、工作方案等。
1.第一部分工作内容：由采购人牵头，供应商协助采购人执行赛事策划、赛事组织等工作，相关费用已包含在报价中（包括赛事活动宣传及比赛事工作人员、医务人员、安保人员的所有费用）。
赛事组织工作包括但不限于：
（1）协助采购人办理赛事立项、举办审批所需的申报文件，负责按照国家和地方有关规定办理举办赛事所需的审批手续，包括公安、交通、工商、税务、卫生、临建等。
（2）协助采购人组建本次比赛竞赛委员会，招募与提供合格的赛事筹备、组织和执行工作人员、辅助裁判员队伍，并按要求制定和实施本次比赛有关工作计划和组织方案等。
（3）协助采购人协调赛区各有关部门，承担比赛相关的竞赛运行、场馆服务、后勤接待、安全保卫、新闻宣传、医疗救护等各项组织保障工作。
（4）按比赛项目的竞赛规则和规程的要求，协助采购人落实比赛设施、器材等，确保赛事安全、成功举办。
（5）协助采购人按照赛事标准和要求说明的项目、标准、期限支付相关费用，主要包括：
赛事监督、技术官员、辅助裁判员、工作人员劳务费；
赛事监督、技术官员抵离一次交通费用；
竞赛功能房等租借和维护费；
比赛通用器材、辅助器材、专业器材等设备购买或租用费；
环境整治、观众服务等相关费用；
赛事在册人员保险费用（含运动队、裁判员、工作人员等）；
赛事相关会务（赛前联席会、比赛期间裁判员培训）组织费用。
（6）协助采购人为本次比赛组织机构办理公众责任险及人身意外险，保险对象须覆盖赛事组委会、组织机构的运动员、随队官员、官员、工作人员、裁判员等，保险期限应覆盖比赛期间，至少包括比赛日全天。
（7）协助采购人落实相关赞助方的商业权益和公共宣传权益，包括背景板、秩序册、条幅等所有-制作、印刷、存放、布置、回收、运转等。
（8）协助采购人落实比赛期间赛区安全保卫。
（9）协助采购人落实本次比赛期间的卫生、防疫、食品安全工作。
（10）协助采购人落实赛期医疗救护和安全应急方案的制定及组织工作。
（11）协助采购人落实整理一套赛事总结报告资料，至少包括：秩序册5套、成绩册5套，比赛筹备和实施期间的各项工作方案、赛事总结等报告（电子版），对本次比赛各场地、器材、设施、人物、比赛、活动宣传的照片（约20张、单张文件大小不小于2M、电子版）。
（12）协助采购人做好赛事经费开支的结算等具体工作。
2.第二部分工作内容：由中选供应商牵头落实相关服务，费用已包含在总报价中，采购人不再另行支付。相关服务包括以下内容：场馆卫生保洁、场地保障维护、具体需求及要求如下。
（1）工作时间：（竞赛7天。具体时间待定。）
（2）具体要求：
负责2025年广州市青少年运动会游泳和花样游泳比赛赛事相关相关产品、设备设施等，具体按以下具体要求。如无明确具体要求的，按国家标准执行，若无国家标准则须符合行业标准。
1）形象景观
A、承包人工作范围：
赛事文宣、装饰、广告等物料的制作、安装、检验和验收；
本赛事结束后将所有物料拆离现场；
赛事期间物料及设施的维护。
B、完工时间：运动队报到前1天完成
C、具体需求及要求：
	序号
	名称
	参数要求
	数量
	单位
	备注

	1
	背景板（含桁架）
	8*4米
	32
	㎡
	

	2
	横幅
	10*0.6米
	4
	幅
	

	3
	颁奖台（结构及包裹）
	场地配备
	1
	套
	

	4
	
体育展示
	音响、麦克风、颁奖音乐、主持及颁奖礼仪人员
	1
	套
	赛事期间用于成绩播报与颁奖

	5
	比赛、训练场地、竞赛功能房布设
	按技术代表或裁判长要求完成
	1项
	
	


2）技术官员劳务补贴及交通报销
A、技术官员含竞赛监督、仲裁委员、技术代表、裁判员等
B、劳务补贴天数（报到日起至离会日止计算）：具体时间待定
C、发放方式及个税：银行转帐方式；以800元为基数，超出部分按20%扣除个税
D、标准及要求：


	执裁级别
	酬金标准（元/天）
	人数
	天数
	交通标准
	备注

	国际
	400
	待定
	7
	按市内交通往返60元/天。
	竞赛监督、技术代表、裁判长、编排长等，因工作需要按实际工作日计算。

	国家
	350
	待定
	7
	
按中国游泳协会规定执行

	一级
	300
	待定
	7
	

	二级或无级
	250
	待定
	7
	

	工作人员
	250
	待定
	7
	通用


3）医疗救护
A、准备时间：具体时间待定
B、具体需求及要求：
	序号
	医疗设备及人员
	单位
	数量

	1
	担架
	付
	1

	2
	急救药箱
	套
	2

	3
	医务人员
	人
	2



4）竞赛组织场馆规格符合性需求（游泳和花样游泳）
A、准备时间：运动队报到前1天完成
B、比赛场馆规格符合性需求及要求：
	类别
	主要需求
	备注

	场馆设施
	成绩公示大屏幕，尺寸：不低于3*4m；检录公示屏幕，尺寸：不低于2*1m
音响控制系统。
	

	功能房名称
	1.会议室；2.医务室；3.裁判员休息室（会议室）；4.仲裁室；5.设备室
	

	其他
	1.音响系统：常规设备；2.场地对讲机：赛场准备20部。
	


5）比赛通用、辅助、专业器材（游泳和花样游泳）
 A、准备时间：运动队报到前1天完成
B、 比赛器材需求及要求：（附游泳和花样游泳竞赛通用、辅助、专业器材清单）
四、主要商务要求
	标的提供的时间
	自合同签订之日起至赛事和交流活动完成止

	标的提供的地点
	采购人指定地点

	付款方式
	首期费用：签订合同日起5个工作日内，采购人向成交供应商（中选人）支付合同总金额的70%；
二期费用：赛事举行完毕，成交供应商所提供服务通过采购人验收后的5个工作日内，采购人向成交供应商支付合同总金额的30%。
注：成交供应商（中选人）明确知悉采购人使用的是财政资金，因此前文所述的付款时限指的是采购人收到成交供应商（中选人）合法发票后为其向财政支付部门办理财政付款申请手续的时间，具体收款日期以财政付款到账之日为准。

	验收要求
	1.成交供应商（中选人）需严格按国家有关规定以及采购文件的质量要求和技术指标进行办赛，并于比赛结束后提供活动验收报告进行验收；
2.成交供应商（中选人）于赛事结束后应提交与比赛有关的图片等赛事材料。
3.在验收时，成交供应商（中选人）向采购人提供本项目服务过程资料，如发现效果与采购文件要求规定不符，采购人有权拒绝接受。
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