附件5
佐证材料清单

为方便评价专家评审及了解孵化器的情况，请各孵化器按照绩效评价指标体系内容提供佐证材料，按照以下顺序编制佐证材料索引，并装订成册（双面印刷）。重复使用的佐证材料标明第一次出现的页码即可。

以下佐证材料名称仅供参考，孵化器可根据实际情况提供具体的佐证材料。
	考核
目标
	一级考核内容
	二级考核内容
	建议提供的材料

	孵化服务能力
	场地与物业服务
	1.可支配使用的孵化场地面积
	孵化场地产权证明、租赁证明

	
	
	2.物业配套服务
	与服务供应商的合同或设施图片

	
	服务团队建设
	3.大学专科以上的专职孵化服务人员比例
	专职孵化人员名单及其学历证书

	
	
	4.接受专业培训的专职孵化服务人员比例
	参加孵化器行业培训的人员名单及培训证书

	
	
	5.专职孵化服务人员与孵化企业（项目）总数比例
	专职孵化人员名单和孵化企业（项目）名单，以及两者的比较

	
	创业配套服务
	6.孵化器提供创业配套服务种类
	为孵化企业服务的合作协议、入驻机构图片等相关材料

	
	创业辅导服务
	7.签约的创业导师数量
	签约合同

	
	
	8.创业辅导服务情况
	创业辅导与培训（含技术培训）、创业比赛的相关签到证明、会议记录（纪要、通知）、现场图片及相关报道等

	
	科技创新服务
	9.公共技术服务
	为企业（项目）提供研究开发、产品设计、试验推广、质量技术检测、设备共享、分析测试、认证、高性能计算服务、小试、中试等技术服务的服务清单或企业确认的服务清单；或者公共服务平台投资的相应票据或者专业技术平台设备清单（包括：设备名称、用途等）

	
	
	10.其他科技服务
	科技成果交易、科技项目推介等科技交流活动的相关签到、会议记录（纪要、通知）、现场图片及相关报道或接受服务的孵化企业的出具的证明；协助申请各类科技计划项目、高企认定或其他科技项目的服务记录或相关企业出具的证明

	
	投融资服务
	11.自有、共建或引进的种子资金或孵化资金规模
	拥有种子资金或孵化资金的相关证明材料（如：存款证明、设立孵化资金的文件、如何使用孵化资金的文件、投资证明文件等）

	
	
	12.孵化器自身持股孵化企业的数量
	股权证明、投资证明文件等

	
	
	13.其他投融资服务
	小额信贷、科技金融、创业投资、政策融资或融资策划服务相关票据或相关企业出具的证明

	
	营销服务
	14.市场推广
	组织孵化企业参加展销会、产品推介会、以及产品对接和市场调研等服务签到表或相关企业出具的证明文件；网络化的营销平台图片或相应销售数据和票据等

	孵化绩效和社会贡献
	孵化企业情况
	15.孵化企业（项目）总数
	孵化企业（项目）的清单、营业执照或入驻合同

	
	
	16.孵化企业（项目）就业人数
	相应的劳动合同首页和末页复印件

	
	
	17.孵化企业（项目）当年申请或获得知识产权的总数
	相关的知识产权证书或受理回执

	
	
	18.当年新增孵化企业（项目）
数量
	当年新签的孵化服务合同（协议）/场地租赁合同（协议）/或入驻协议复印件（首页和末页）

	
	
	19.孵化企业当年获高新技术企业(含培育)、科技小巨人或创新型企业认定数量
	获得认证的相关证书或批复文件复印件

	
	
	20.孵化企业当年在广州股权交易中心、 新三板挂牌， 或在境内外证券交易所上市数量
	上市或挂牌的证明文件

	
	毕业企业情况
	21.年度毕业企业占孵化企业
比例
	毕业企业名单、占比情况说明

	附加分
	加分项
	25.评价期内，孵化器获得认定
情况
	获得的证书或文件

	
	
	26.孵化器统计工作
	由广州科技企业孵化协会提供

	
	
	27.孵化器引进外地孵化企业
	孵化企业的外地注册资料

	
	减分项
	28. 提供虚假资料和存在信用
问题
	不需孵化器提供

	
	
	29.评价期内因违规使用孵化器专项资金受到行政处罚
	不需孵化器提供


