附件4
广州市科技企业孵化器年度发展报告

（撰写提纲）
《广州市科技企业孵化器年度发展报告》作为定性评价的主要参考依据（3000字以内），要求编制目录和页码，具体提纲如下：

1.孵化器基本情况介绍。（包括成立时间、地点、产权
性质、法定代表人、注册资本等情况）

2.年度运营情况

本年度内孵化企业基本情况，场地租赁情况以及孵化器取得的收入和收入结构分析等。（简单描述孵化企业基本情况，附上孵化器的财务报表或审计报告，置于佐证材料册,标出页码）

3.年度孵化服务工作开展情况
（1）本年度的2－3个成功孵化案例

重点介绍孵化器提供的具体服务，帮助哪些企业解决了什么问题。（需要提供该企业的营业执照及企业出具的证明材料,置于佐证材料册，标出页码）

（2）孵化服务资源网络建设

主要包括孵化器拥有的服务资源种类、数量以及这些资源为企业提供的服务情况，需要提供孵化器链接外部资源的证据，如孵化器与外部孵化资源的各种合作合同或协议等资料。（不需文字表达，只需要提供相关资源的证据，置于佐证材料册，标出页码）

（3）创业导师行动计划

主要包括创业导师队伍开展了相应活动的证据，包括签到表、会议记录、会议纪要、图片和媒体报道等。（需提供相关活动的证据复印件，置于佐证材料册，标出页码）

（4）管理规范

主要包括孵化企业筛选制度、企业访谈和诊断制度、企业发展档案管理制度、毕业企业管理制度等基本管理制度。（需要提供相关管理制度文件的首页、末页及相关页复印件，置于佐证材料册，标出页码）

4．孵化器特色和品牌建设评价

（1）孵化器特色

孵化器的运行机制和服务模式介绍、孵化器的特色、亮点。简单介绍孵化器的运行机制和服务模式，简单概括出本孵化器的特色或与众不同之处。

（2）孵化器形象和品牌建设

包括孵化器标识、企业标识系统、孵化器品牌和形象宣传等。
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