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天河区科技计划项目可行性报告

编制提纲及撰写注意事项

一、编制提纲
（一）项目申请的必要性 
包括：项目的重要意义、国内外研究开发现状和发展趋势（包括知识产权状况）、项目与“天河区优先发展技术领域”的符合程度、技术的先进性及创新性（与国内外同类研究的比较）、项目所研究的技术在本领域的关键程度，以及本项目技术对相关领域技术进步的推动作用。 

（二）申报单位情况

1、申报单位基本情况 

包括对单位性质，企业管理团队和企业家，企业现有人力资源配置等情况的介绍。 

2、研究开发能力 

申报单位的研究开发情况，包括研究开发人员、设备、资金投入、主要成果和自有知识产权状况，以及开展产学研合作情况等，重点介绍本项目可依托的前期研究成果； 

项目负责人简历及主要承担人员简介，重点介绍项目负责人的技术水平、与本项目相关的技术经历和组织管理能力。 

3、财务经济状况 

对企业上年度财务报表的主要科目及近三年财务状况进行分析说明，重点介绍单位财务、经济和管理情况对实施本项目的支撑能力。
4、申报单位的科研及经营管理状况 
包括对企业科研管理能力、营销能力和企业资金管理能力等方面的情况介绍。

5、企业发展情况

包括企业的发展历程，企业未来5年的定位及发展计划。
（三）项目实施方案
1、项目的目标、研究范围和主要内容 

项目目标的确定及其主要依据； 

项目范围的选择及其主要依据； 

项目的主要内容。 

2、项目的技术方案 

包括技术来源及项目知识产权情况，主要技术内容及基础原理、工艺流程，项目拟解决的关键问题，项目主要创新点，技术成熟性分析，主要技术参数指标与国内、国外同类先进技术的比较等。 
3、项目产业化
包括项目产品生产方式及产业化条件，产业化实施计划等。 

4、项目的阶段与进度 

项目各阶段的目标、进度安排以及完成目标的主要措施等。 

5、资金筹措及使用 
包括投资估算、资金筹措（包括配套资金数额及来源）和资金使用计划。 

（四）经济及社会效益分析
1、市场前景 

包括项目产品市场概况和需求情况，项目产品的主要竞争者和本项目产品的竞争优势。 
2、商业模式

包括对项目产品开发、生产策略，市场营销策略，产品获利模式等内容的介绍。
3、经济效益分析 

科技攻关项目根据产品的成本和市场分析，预测本项目产品进入市场的单位销售价格，并编制该项目五年的盈利预测，包括收入预测、成本预测、利润预测。 
科技成果推广项目根据销售价格和市场占有情况的分析、预测本项目在三年内累计可实现的销售收入、净利润、缴税总额、创汇或替代进口情况，并以投资回收期、投资利润率等作为主要评价指标对项目的获利能力和债务偿还能力进行分析。同时，还可作间接经济效益分析。 

4、社会效益分析 

包括对促进经济社会持续协调发展、对本区产业带动作用、对增进人民身体健康和增加就业等方面效益的分析。其中对环境的影响应单独说明。
（五）风险分析 
1、技术风险 

从技术成熟性和可靠性方面分析项目实施的技术风险，以及应对风险的措施。 

2、管理风险 

分析企业内部管理的优势与不足，例如企业管理层的水平与素质、对人才流失的应对措施等。 

3、市场风险 
主要分析项目实施期间可能出现的市场变化情况，以及市场变化对项目的影响程度。
    二、撰写注意事项

1、项目名称要有点题和体现项目创新意义的作用；

2、《可行性报告》一定要严格按照《天河区科技计划项目可行性研究报告编制提纲》的要求实事求是地进行编制；

3、报告应突出写明项目关键技术和创新点，创新实质是什么（例如是原理创新、结构创新、应用创新等）；写明每一点的主要内容（如技术要点、主要指标等）；

4、技术方案合理清楚，技术路线明确，与国内外同类先进技术、产品的比较，可用文字或表格的形式叙述；

5、项目实施内容应体现一个主攻方向，各阶段目标明确、可操作和考核；

6、科技经费开支预算中项目管理费不宜超出资助总数的5%，不宜全部用作设备购置费；

7、经济分析除用文字描述外，可用图表分析和描述；

8、项目风险并非越小越好；

9、报告撰写要求明确、真实，杜绝弄虚作假，各栏目内容应完整，尽量丰富；不得随意空缺或省略；

10、《可行性报告》应有清晰、完整的目录及页码；
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