





2019年天河科技园园区产业扶持政策
受理工作外包项目



招标文件




招标人：广州高新区天河科技园管理委员会
二○一九年一月


第一章供应商须知
一、项目名称
2019年天河科技园园区产业扶持政策受理工作外包项目
二、采购限价
本研究项目费用最高限额为15万元。
3、 服务周期
本项目服务期为政策申报系统开放之日起至完成扶持资金拨付之日为止。。
4、 递交投标文件时间及地点
投标文件时间须于2019年1月25日下午17:30前递交，地点为广州市天河区高普路1037号7楼。

第二章项目概况
为保障园区产业扶持资金评审工作独立、客观、公平的原则，有效提高政策执行效率，我委拟委托第三方机构受理初审园区部分产业扶持政策的申报，我委则负责政策宣讲、申报组织及申报材料复核，并对审核过程和结果进行全程监督管理。


第三章供应商应提供投标文件
一、投标文件构成
（一）商务文件
1、法定代表人身份证明
2、授权委托书
3、投标单位简介、基本概况
4、资质文件：营业执照副本复印件、组织机构代码证复印件、税务登记证复印件、公司资质证书复印件等
（二）服务文件
1、本项目服务建议书
2、投标单位项目负责人简历
3、投标单位项目团队成员简历
（三）报价文件
1、投标报价书
以上投标文件均须加盖公章。
二、投标人应认真检查谈判文件是否完整，若发现缺页或附件不全，应在收到谈判文件之日起3天内向招标人提出。
三、投标人应认真审阅谈判文件中所有文件。

第四章报价要求
本研究项目费用最高限额为15万元。

第五章评标方法及评分标准
（一）评分方法
具体比选评分标准见附录。
（二）中标标准
评标委员会将根据综合得分由高到低排列次序（综合评分相同的，按评标价由低到高顺序排列。综合评分相同且评标价相同的，名次由评委会抽签决定）并推荐中标候选供应商，排名第一的投标人为第一中标候选人，排名第二的投标人为第二中标候选人。招标采购单位应当确定评审委员会推荐排名第一的中标候选人为中标人。

第六章投标文件的编制
1、投标文件应按第三章“供应商应提供投标文件”进行编写，如有必要，可以增加附页，作为投标文件的组成部分。
2、投标文件应用不褪色的材料书写或打印，并由投标人的法定代表人或其委托代理人签字或盖单位章。委托代理人签字的，投标文件应附法定代表人签署的授权委托书。投标文件应尽量避免涂改、行间插字或删除。如果出现上述情况，改动之处应加盖单位章或由投标人的法定代表人或其授权的代理人签字确认。
3、投标文件统一采用A4纸编制，采用电脑打印或复印，文本格式采用常规的文本格式。
4、投标文件份数：投标文件一份。

第七章其他
1、报告补偿：未中标单位因投标过程所产生的一切费用不予补偿，投标人费用自理。
2、经评标委员会评审，认为所有投标都不符合招标文件要求的，可以否决所有投标。所有投标被否决后，招标人应当依法重新采购。
3、合同的签订及生效
1)中标人须在收到中标通知后，按照招标文件和中标人的投标文件协商签订合同；
2)具体合同在中标后由投标人与中标人双方共同商定；
3)合同双方法定代表人或授权代表人在合同上签字，并加盖双方单位的公章后，合同正式生效。











附件：
供应商资格申请

广州高新区天河科技园管理委员会：
愿意接受贵公司审查，并在审查合格并被批准后成为贵单位的项目咨询服务供应商。
我公司同意，贵单位代表可对我公司进行调查了解，以审核我公司在资质、财务、人员设备等各方面的履约能力是否满足贵单位的要求。
我方承诺，如果通过审查，我方将严格遵守贵单位对于供应商管理的相关规定。
我方在此声明，我方所递交的有关资料内容完整、真实、准确且有效。


申请人：(盖单位章)
法定代表人或其委托代理人： (签字)
电话：     传真：
申请人地址：
邮政编码：
日期：  年月 日
















授权委托书

兹授权（委托代理人姓名）为我方委托代理人，其权限是：办理“2019年天河科技园园区产业扶持政策受理工作外包” 项目的投标事宜。本授权书有效期与本公司投标文件中标注的投标有效期相同，自签章之日起生效。
附：代理人性别：   年龄：   职务：
　　身份证号码：































投标报价书

	项目内容
	报价

	2019年天河科技园园区产业扶持政策受理工作外包项目
	小写：￥万元
大写：




























《2019年天河科技园园区产业扶持政策受理工作外包项目》比选评分标准
	投标单位名称：

	评分内容
	分值
	评审标准
	得分

	具备承接政府转移职能
和购买服务资质
	20分
	具有资质的得20分，无得0分
	

	同类业绩
	15分
	承担过类似的政府前置审批工作经历，每项5分，最高15分
	

	服务方案
	15分
	针对方案中整体思路、项目流程、时间进度及人员配备的合理性进行评分，优秀得11－15分，良好得6-10分，一般得0-5分
	

	保证项目完成措施
	20分
	对保证项目完成措施及服务承诺进行综合评价，优秀得15-20分，良好得8-14分，一般得0-7分
	

	售后服务
	10分
	有具体的售后服务跟踪计划。优秀得8-10分，良好得5-7分，一般得0-4分
	

	[bookmark: _GoBack]项目报价
	20分
	以最低报价为评分基准价，其价格分为满分。其余报价得分=（评分基准/报价）*价格分值
	

	总 得 分 
	




